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Служебная записка с обоснованием перевода сотрудника

Генеральному директору
ООО «Солнышко»
Александрову В.И.
Служебная записка
Прошу согласовать перевод старшего специалиста отдела маркетинга Сергеевой Анны Петровны на должность заместителя руководителя отдела рекламы. Сергеева А.П. соответствует требованиям к квалификации по должности руководителя отдела рекламы, а именно: имеет высшее образование по специальности «Реклама и связи с общественностью», а также прошла профессиональную переподготовку по специальности, что подтверждается дипломом от 27.08.2021 № 1213157. Сергеева А.П. отличается высокой производительностью труда, не имеет дисциплинарных взысканий. В течение 2021 года Сергеевой А.П. дважды объявлялась благодарность, по результатам III квартала 2021 года Сергеевой А.П. была выплачена премия в связи с высокими показателями эффективности работы.
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